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Projektkoordination (m/w/d)   
im Projekt „Religiöse Vielfalt gemeinsam Lernen 
und Leben in Bayern und Baden-Württemberg“ 
(ReViLBa²)  
in Teilzeit (30 Stunden pro Woche) 

Für das Projekt „Religiöse Vielfalt gemeinsam Lernen und Leben in Bay-
ern und Baden-Württemberg“ (ReViLBa²) sucht die Eugen-Biser-Stiftung 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt, idealerweise zum 15. September 2024, 
eine Projektkoordination (m/w/d). Das Projekt wird von der Europäi-
schen Union kofinanziert. Die Stelle ist befristet bis zum 31. Juli 2027. 

Die im Jahr 2002 gegründete unabhängige, operativ tätige und gemeinnüt-
zige Eugen-Biser-Stiftung mit Sitz in München versteht sich als Brücken-
bauerin zwischen den Religionen und setzt sich für eine Förderung des 
Friedens und das gelingende Zusammenleben der Menschen ein. Eugen 
Biser und sein Werk sind Impulsgeber und Basis für das Engagement der 
Stiftung. 

Ihre Aufgaben 
➢ Organisatorische Absprachen und Terminkoordination mit dem Bildungsteam der Stiftung, den 

Projektpartnerschulen und Institutionen, bei denen Projektveranstaltungen durchgeführt werden 
➢ Vor- und Nachbereiten (Dokumentation) der Projektveranstaltungen: Projekttage, Online-Schulun-

gen, Fortbildungen, Qualifizierungen von Multiplikatorinnen und Multiplikatoren, Netzwerk- und Fach-
veranstaltungen 

➢ Koordinieren der Teamsitzungen und Protokollführung  
➢ Vorbereiten der Schulungsmaterialien für die Bildungsveranstaltungen 
➢ Teilnehmendenmanagement für die Bildungs- und Netzwerkveranstaltungen 
➢ Vorbereiten der Inhalte für die Sachberichte (Statistiken, Dokumentationen etc.) 

Ihr Anforderungsprofil 

➢ Abgeschlossenes sozial- oder geisteswissenschaftliches Studium (Bachelor) oder vergleichbare Aus-
bildung im Veranstaltungsmanagement mit Schwerpunkt NGOs 

➢ Möglichst einschlägige Berufserfahrung in der Projektkoordination, Veranstaltungsmanagement und 
Terminkoordination 

➢ Kenntnisse in Projektmanagement- und Kommunikationstsools  
➢ Sehr gute Kenntnisse in MS-Office  
➢ Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeiten  
➢ Eigeninitiative und selbstständiges Arbeiten mit gutem Zeitmanagement 
➢ Teamfähigkeit und Organisationstalent 

Wir bieten Ihnen vielfältige und verantwortungsvolle Aufgaben in einem motivierten und engagierten 
Team. Ein kooperativer Arbeitsstil, ein gutes Betriebsklima, kostenloses Mittagessen und die Möglichkeit 
zum mobilen Arbeiten kennzeichnen die positiven Rahmenbedingungen für Ihre erfolgreiche Tätigkeit.  

Bitte senden Sie Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen – Anschreiben, Lebenslauf, Arbeitszeug-
nisse – bis Montag, 2. September 2024, per E-Mail an bewerbung { a t } eugen-biser-stiftung.de, Herrn 
Stefan Zinsmeister, Vorsitzender des Vorstands. Weitere Informationen zur Eugen-Biser-Stiftung erhal-
ten Sie im Internet unter: www.eugen-biser-stiftung.de. 
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