
Ein neues E-Mailkonto zu Outlook hinzufügen 

 

1. Klicken Sie oben links auf Datei und dann im Hauptfenster auf „+ Konto hinzufügen“. 
 
 
2. Wählen Sie im neu entstandenen Fenster „Manuelle Konfiguration oder zusätzliche 
Servertypen (siehe Bild).  
Fahren Sie anschließend fort, indem Sie auf „Weiter >“ klicken. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Wählen Sie „POP oder IMAP“ (siehe Bild). 
Fahren Sie anschließen fort, indem Sie auf „Weiter >“ klicken. 

 

 
 
4. Geben Sie Ihre persönlichen Informationen und die Serverinformationen ein (siehe Bild). 
Achten Sie dabei auf hfjs.eu als globalen Teil Ihrer E-Mailadresse. Die Reihenfolge innerhalb 
Ihres Namens im oberen Feld bleibt Ihnen überlassen. 
Fahren Sie anschließend fort, indem Sie auf „Weiter >“ klicken.

 
 



 
5. Klicken Sie in dem neu entstandenen Fenster auf Schließen. Die von Microsoft versandte 
Testnachricht sollte (falls Sie diese Schritt vor Tag x vorgenommen haben) in Ihrem alten E-
Mailkonto gelandet sein. 

 
 
 
6. Klicken Sie im Hintergrundfenster auf „Fertig stellen“.

 


